VYRIAUSIOSIOS TARNYBINES ETIKOS KOMISIJOS
ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

2. Vykdo su Skyriaus veikla susijusios informacijos rengimg ir teikimg arba prireikus
rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

3. Vykdo su Skyriaus veikla susijusiy dokumenty rengimg arba prireikus rengia su
struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

4. Rengia Skyriaus kompetencijai priskirty teisés akty projektus, sutartis ir kitus teisés
klausimais susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutaréiy
ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty rengima.

5. Atlieka Skyriaus kompetencijai priskirty teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebéseng, analize¢ ir vertinima, teikia pasitlymus ir
pastabas.

6. Dalyvauja rengiant veiklos planavimo dokumentus, atlieka veiklos planavimo
dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinima.

.....

klausimus.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo, vieSyjy
pirkimy arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
finansy valdymo, vieSyjy pirkimy rengimga.

9. Analizuoja Komisijos veikla, teikia pasitlymus dél veiklos efektyvumo didinimo,
dalyvauja tobulinant jstaigos veikla ir veiklos procesus.

10. Komisijos pirmininkui pavedus, bendrauja ir bendradarbiausja su valstybés valdzios ir
valdymo institucijomis bei jstaigomis, vietos savivaldos institucijomis ir jstaigomis bei
kitomis jstaigomis, institucijomis, organizacijomis ar asmenimis.

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

1. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.2. studijy kryptis — teisé;
arba:

1.3. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

1.4. darbo patirtis — teisés srityje;
1.5. darbo patirties trukmé — 1 metai.



